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1. Gerar Relatério

Para gerar o relatério acesse o menu de Compras > Relatérios > Acomp. Solicitacbes conforme imagem
abaixo.

Compras

Pesquizar Q,

Eavoritos
Eecentes
Atualizaches (2)
= Relatorios (1)
Acomp. Solicitagbes
Miscelanea (8)
Ajuda (3)

Nesse relatdrio sera possivel extrair informacGes de todas as suas Solicitacdes, Pedidos e Requisi¢cdes de
acordo com os parametros a seguir:

e RCM: Exibird as solicitagbes de Compra de Material. Exibira as solicitagdes inseridas pelo Solicitante
indicando qual é o Aprovador responsavel. Para o Aprovador serd possivel visualizar todas as
solicitacBes criadas dentro do centro de custo ao qual é responsavel.

e RIM: Exibira as Requisi¢cGes de Material. Exibird as requisicdes de material inseridas pelo Solicitante
indicando qual é o Aprovador responsavel. Para o Aprovador serd possivel visualizar todas as
requisicées criadas dentro do centro de custo ao qual é responsavel.

e Pedidos: (Disponivel somente para perfil de Aprovador). Exibird os dados de cada pedido indicando
o Responsavel pelo centro de custo e se esta pendente de aprovagdo. Também serad exibida a
guantidade ja atendida de cada pedido.

e RCM + Pedidos: (Disponivel somente para perfil de Aprovador). Utilizado para analisar as situagdes
das Solicitagdes de Compra juntamente com os Pedidos e os status de Aprovacdo, ou seja, é
possivel analisar a situacdo do processo desde a solicitacdo até a entrega do material.

Av. Shishima Hifumi, 2911 - 12244-000
Sao José dos Campos — SP
www.univap.br



[ A Uil

DE ENSINO

Universidade do Vale do Paraiba

Selecione o Relatdrio desejado conforme tela abaixo:

Parametros X
Tpos RIM v
i [Pedidos
[Da Data de Emissao -FECI-1
RIM
.-‘Sxté Data de EITIiS-SEEI | RCH + Pedido
Situacdo Tt =
Cancelar n
Informe o periodo para a emissdo do Relatdrio.
Parametros X
Tipos AN -

Da Data de Emisséo

Até Data de Emizsédo

INz2zZma

Situacao Todos =

Av. Shishima Hifumi, 2911 - 12244-000
Sao José dos Campos — SP
www.univap.br



[ A Uil

DE ENSINO

Universidade do Vale do Paraiba

E possivel filtrar a situac3o das solicitacdes conforme imagem abaixo:

Parametros =

Tpos RIM v
Da Data de Emissdo pi1E |
Ate Data de Emisséo s B
Situagde Todos -

?I;prrc-.- Pendente '

| Aprovados

Todos

Clique em OK e aguarde abrir o relatério em Excel.
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