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Manual do Relatório de Acompanhamento de Solicitações 
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1. Gerar Relatório 
Para gerar o relatório acesse o menu de Compras > Relatórios > Acomp. Solicitações conforme imagem abaixo.   

    Nesse relatório será possível extrair informações de todas as suas Solicitações, Pedidos e Requisições de acordo com os parâmetros a seguir:   
 RCM: Exibirá as solicitações de Compra de Material. Exibirá as solicitações inseridas pelo Solicitante indicando qual é o Aprovador responsável. Para o Aprovador será possível visualizar todas as solicitações criadas dentro do centro de custo ao qual é responsável.   
 RIM: Exibirá as Requisições de Material. Exibirá as requisições de material inseridas pelo Solicitante indicando qual é o Aprovador responsável. Para o Aprovador será possível visualizar todas as requisições criadas dentro do centro de custo ao qual é responsável.    
 Pedidos: (Disponível somente para perfil de Aprovador). Exibirá os dados de cada pedido indicando o Responsável pelo centro de custo e se está pendente de aprovação. Também será exibida a quantidade já atendida de cada pedido.  
 RCM + Pedidos: (Disponível somente para perfil de Aprovador). Utilizado para analisar as situações das Solicitações de Compra juntamente com os Pedidos e os status de Aprovação, ou seja, é possível analisar a situação do processo desde a solicitação até a entrega do material.     
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Selecione o Relatório desejado conforme tela abaixo:   

   Informe o período para a emissão do Relatório.  
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É possível filtrar a situação das solicitações conforme imagem abaixo:   

  Clique em OK e aguarde abrir o relatório em Excel. 


