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1. Pedido de Compras

O Pedido de Compra é um contrato formal entre a empresa e o fornecedor, deve representar
fielmente as condicdes e caracteristicas da compra efetuada. E o acordo que representa as
condi¢cdes em que foi feita a negociagdo, tais como: material, quantidade, qualidade, frequéncia
de entregas, prazos, precgos, local de entrega, tributagao, entre outros.

Esta rotina permite que o Pedido de Compra seja gerado manualmente.

1.1 Inclus3o do Pedido.
Acesse o0 Médulo de Compras.

Entre na rotina de Pedido de Compras no caminho a seguir: Atualizagdes > Pedidos > Pedidos de
Compra.

Sera exibido o browser com os Pedidos de Compras.

Na tela abaixo, clique no botao Incluir.

TOTVS | Compras TOTVS Série T Educacional MSSQL Fve_unvap  Fernando 04092013  UNNVAP/ 03 URBANOVA  FIO|F11IF12 X
Pedido de Compra X

Preencha o cabecalho seguindo o exemplo dos campos destacados abaixo.
Data de Emissao: Preenchimento automatico.

Fornecedor: Cddigo do Fornecedor.

Loja: Filial do Fornecedor

Cond. Pagto: Informe a condi¢do de Pagamento acordada.

Contato: Preenchimento automatico.

Filial para entrega: Preenchimento automatico.

Moeda: 1

Taxa: 1,0000
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TOTVS | Compras TOTVS Sére TEducacons NSSQL Fue_univap  Femando | 0AUSR01S  Unap (03 Ubanova  FAIFS|FSIFIOIFI X Sar

Pedido de Gompra - INGLUIR (T - |
Momero a0sse Data de Emissac oamemoie Fornecedor o000z aQ Lo o
Cond. Paato 001 Q 28DDL Contato /ANDRE Filial p/ Entreqa 03 Q
o : = o e

Preencha os itens seguindo o exemplo dos campos destacados abaixo.
Produto: Informe o cddigo do Produto.

Qtd. 12 UM: Informe a quantidade.

Prc. Unitario: Informe o Preco Unitario.

C. Custo: Informe o cddigo do centro de custo.

Grupo Aprov: Informe o Grupo de Aprovagdo.

— T (CONTATORA TRPOLAR 220V-60HZ DE 60A e +.0000] 10,0000 100,00 0,000 000 vanor0ts

C Custo Cta Contabi tem Conta. OTEmssao  Resid.Eim V. Desconto Vir Embaiag. MIICHS. e %Desctem  AlCHS)

o1 Joa203004 311040010 04092018 0,00, 000[sm 000144 0.00] 000) 18,00 0,00,

Importante: Preencher o Grupo de Aprovacdo com o codigo 000144

Caso deseje adicionar mais itens, pressione seta para baixo do teclado, entdo uma nova linha serd
incluida.

Clique no Botao Salvar.

1.2 Visualizar a al¢ada de aprovagao.

Na tela do Browser do Pedido de Compras, posicione no Pedido desejado e clique em visualizar.

TOTVS | Compras TOTVS Série T Educacional |MSSQL Fve univap  Femando 040092018  Univap/03 Uibanova | F1O|FT1[F12 X Sar
Pedido de Compra Remover x

Data Emissao Formecedor tem uto cricao inidade. Sequnda UM

03-03 URBANOVA 070384 04/00/2018 001468 0001 017269 PESSEGO - FRUTA FRESCA

Na prdoxima tela acesse Outras A¢Ges->Aprovac.
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@ TOTVS Série T Educacional (Microsiga) 02.9.0002

[ —

TOTVS | Compras
®

Pedido de Compra - VISUALIZAR

Numero 070384
o Q

Moeda f

Data de Emissao

Cond. Paato AVISTA Contato

REAS Taxa

Pedido

osms0e
PAULA

Unidade  Segunda UM

de Compra - VISUALIZAR

Fornecedor
Filal f Entreca
1,0000 |

Qtd. 1a UM

td. 28 UM

Tio Produto

0,0000 MATERIAL DE CONSUMO

Totais FreteiDespesas

Aprovacao do Pedido de Compra

Pedido 070384

Turibio

T s
[E— 755[7) —
) e

Stuacao: Aguardando liberagioldes)

Mivel |Aprovador Responsavel Situagdo Atual Avaliado por Data Lib s
b
01 menega Pendente i -
02 luizpaulo Aguardando niveis anteriore: I
03 ebbasios Aguardando niveis anteriores I
-
5
¥
1 b

1.3 Alteragao do Pedido.

Calculadora

Spool
Mashups
Auda

Dt Entrega  tem da Y

(041092018 0001

o [7]
on[7]
o [7]
77

Legenda

Exp.Excel

Configurar

Na tela do Browser do Pedido de Compras, posicione no Pedido desejado e clique em alterar.

Faca as alteragOes necessarias e clique em Salvar.

Obs. Sempre que um pedido de compras for alterado, serd necessario novamente a aprovacao.
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