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Objetivo

O objetivo desse manual é descrever o processo de inclusdo e revisdo dos cadastros de
Fornecedores e Clientes.

Indicar os campos necessarios para o correto funcionamento dos processos referentes ao setor
Fiscal e Financeiro.

Cadastro de Fornecedor
Acesse o Médulo Compras ou Estoque Custos.

Entre na rotina a seguir: AtualizagGes > Cadastros > Fornecedores.

Na tela abaixo, clique no botdo Alterar ou Incluir.

TOTVS Educaconsl USSQL Fre_unvap  Gazels  D4/02018  Unep/O1 Conbe  FAIFIZ X

TOTVS | Livros Fiscais

Fornecedores

M Fant. Comps

VALPAR SUPRI GR/ GRAFICOS LTDA RUA DOS PERIQUITOS,721

ANTUNES FREIXO

RMA DA SILVA CORDE!

Os campos abaixo devem estar corretamente preenchidos.
Na aba Cadastrais preencha os seguintes campos.

Razao Social

N Fantasia

N.Fant.Compr

Enderego

Bairro

Estado

Cod. Municip.

Municipio

CEP
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Tipo: Informar se é pessoa Juridica ou Fisica.
CNPJ/CPF

Ins. Estad.: Caso ndo possua informar como ISENTO.
Ins. Municip: Caso ndo possua pode deixar em branco.
Telefone

Pais: Informar o cddigo do pais

E-mail

Cod. CNAE: Informar o cédigo de atividade da empresa.

Data Revisdo: Informar a data que foi realizado a revisdo/inclusdo do cadastro.

TOTVS | Compras TOTVS Eucachna s Guzew  0ST0EUE U0l Coee R X

Fornecedores - Alterar OusAgies | Fechar m

Catostrsn AdnFe Facan Camgras Renidente Exieior iuttaamos Guiros

Cadigo* Loja Razio Social* N Fantasia®

100082 o VALPAR SUPRI GRAFICOS LTDA VALPAR SUPRA GRAPCO

nFantCompr Engerego Bars

VALPAR SUFRI GRAFCOS LTDA RUA DOS PERQUTOS 721 VLA TATETUBA

Estado* Cod Musicip Municipio* cer Caba Postal

s qQ wd Q SAD JOSE DOS CANPOS. 1220130

Tipo+ ChHpuCPF s Esind s bunicp. Teetone

J- e - 74 370788000183 48208291 117 123296288

Fax Pan Depariaments

0123208388 105 Q

st Hame.Page

Deservacons oo RGKCedEar ]

a
Compt Eng Bisqueato o Cosgo cod cBO Coacnat
2-m0
Congierent: Form Maing Dela Revaie Vald Raten
"

Entre na aba Adm/Fin. e preencha o campo C Contabil com a conta de Fornecedores a pagar do
plano de contas.

[]
TOTVS | Compras TOTVS Edacacions NSSOL Fre_uovap  Gedel 05102018 Lnwag /01 Cont F4 X
Fornecedores - Alterar burmagies | peonar m
Canmsan samen Pacas comps fRe—— - ouos
Banco coangenca contne. natreza c consen
Q Q 211010001 Q
cona. pagte [— s Comera weda Avsso sor sao
a . - @ w @ " &
o Campras s Dupte S owsor 7o cto For cot adm
o 0w @ om0 E a
Fom P o O Coat DvAn e
qQ

Av. Shishima Hifumi, 2911 - 12244-000
Sao José dos Campos — SP
www.univap.br



FUNDAGAO

|VALEPARAIBANA IDGDﬁW'@DﬂD

IDE ENSINO

Universidade do Vale do Paraiba

Na aba Fiscais preencha os campos abaixo:

Recolhe ISS?: Informar se o fornecedor recolhe ou ndo o ISS. Se recolher devera ser preenchido
com 'S', caso contrario devera ser preenchido com 'N'.

Calc. INSS?: Verificador para calculo ou ndo de INSS para titulos deste fornecedor.

Rec. PIS: Informe se o Fornecedor é responsavel pelo recolhimento do PIS. Caso o fornecedor nao
seja responsavel pelo recolhimento, o sistema fara a retencao do tributo.

Rec. COFINS: Informe se o Fornecedor é responsdvel pelo recolhimento do COFINS. Caso o
fornecedor ndo seja responsavel pelo recolhimento, o sistema fara a retencao do tributo.

Rec. CSLL: Informe se o Fornecedor é responsavel pelo recolhimento do CSLL. Caso o fornecedor
nao seja responsavel pelo recolhimento, o sistema fara a retencao do tributo.

Pais Bacen: Informar o cddigo
Calc. IRRF: 1 — Normal
VIr. Min. IR: Define se havera dispensa da verificacdao do valor minimo para retencao de IRRF

e Sim? Dispensa a verificacdo do valor minimo de retencdo do IRRF (retém para qualquer
valor de imposto)

e N3&o? Verifica o valor minimo de retencdo do IRRF

AdmiFi, Fscais Compras Residents Exieror Autbnomas Ouiros

T Conts Soc Recohe 557 Cal WSS 7 Grp. Triowt Rec. PS.

N-Mao . 5-5m - 2-Nae

Rec.COFNS Beecsil Tin Peasos Pais Bacen*
2. Hao - 2. Hs0 A v ooss Q

Ton e Excr i, W Fvincul otmivincy DtFmviney
1 wormal . Q 0

Rec FETHAR Cartr TARE 7 Fome Zero Rec FACS Rec. FABOV

Vir in. R feg COOM TeLogrsd SaEspes B4

2. Nae . . -

i coxus PesTrFY RegEspTre

Rec. FAIAD novar Auta Dt Con. Nome Ress.

Cargo Resp. Viin Py Rec FUNDESA Rec. MAMT

Rec FASEMT Cacmss P Ded PSICOF Comtrtuinte
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Na aba Outros preencha o campo IRRF Prog. Com “N&o”

— 1
TOTVS | Compras TOTVS Esvcacions MSSOL e univap  Gazes  GSNOC01E  Unwap/Of Conre 4 X

Fomnecedores - Alterar Ossagies | Fech
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. aQ .
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a .
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i i Q
Entcres 05 Estoeh 08 Encise 00
Q Q Q

Depois clique no Botdo Confirmar.

1.2 Cadastro de Cliente
Acesse o Mddulo Faturamento.

Entre na rotina a seguir: Atualizagdes > Cadastros > Clientes.

Na tela abaixo, clique no botdo Alterar ou Incluir.

TOTVS | Faturamento TOTVS Educacionsl MSSOL Fye_univep  Glszin  0SHOR018  Unwap/Of Ceno X

Clientes: Exibir Todos -

NFantasi Too Descr Pais Regiao Ediad
CASTEJON Cons Final BRASIL carlosms@univap br

PARAIBUNA Cons.Final BRASIL carlosms@univap.br

SHISHIMA HIFUM: Cons.Final BRASIL carlosms@univap.br

Na aba Cadastrais preencha os campos abaixo:

Nome

Fisica/Jurid: verifique se o cliente é Pessoa Fisica ou Juridica
N Fantasia

Tipo: Preencher com F — Cons. Final
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Enderego
Estado

Municipio

Cod. Municip.

Bairro

CEP

Telefone

Pais: Informar o cddigo do pais

CNPJ/CPF

Ins. Estad.: Caso ndo possua informar como ISENTO.

Ins. Municip: Caso ndo possua pode deixar em branco.

E-mail

Cod. CNAE: Informar o cédigo de atividade da empresa.

© Clenies 250008

TOTVS | Faturamento
Clientes -ALTERAR
Cadssirain adnitn
Coigo * Loja*
onooaz o
HFantasia - Tipa
casTEION ¥ Cons Fra
Muricipia * CdMuricipio*
S0 JOSE DOS CANPDS ao0e Q@
Tebx Fax
Descr Pais
BRASL
Ein
carasmsgunap o
ooo AGiCed Exir
coscuaE conpements
8s31-7m0 a
Ot Cadasiro omas
"
Descria
Cod Terr. Teo Mesbr

JFUNDACAD VALEPARABANA DE ENSHO

Endereca *
FRACA CANDIDO DWA5 CASTEJON, 116

Bairn
CENTRO

contato

CHPJICPE *
60.191.2441001-20

Laja CHFr1

Desc Hembro

lome Ter.

cep
12248720

Pus
os Q

s, Estad

B4s0TDA4112

Insc: Al

Dasc Regibe

Cod Segmentn

Feicaluris

J- Jurtica

Eatado

s Q

ns. Munice

18083

Ced CBO

HeCagasty

Hembro
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Na aba Adm/Fin. preencha a conta contabil Clientes a receber no campo C. Contabil.

TOTVS | Faturamento TOTVS Eascacionsl MSSGL Fre. nivep | Ouziew 05107018 | Univap/01 Gemro | X
Clientes - ALTERAR ommagin || canconr
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Depois clique na aba Fiscais e preencha o campo Pais Bacen.

©  Clenies o2 0005
TOTVS | Faturamento TOTVS Eucacional MSSQL Fue_uiivep | Gz  OS/102018  Unwap/01 Centro X
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Cligue em Outras Ag¢des > Complemento de cliente.

TOTVS | Compras
Clientes - ALTERAR

Sadasirun

Coitign *
oon00z

CASTESON

Municipia *

SAD JOSE DOS CANPOS

Coa CHAE
8531700 Q

O Cadasir
"

Dasengho

Cod Terr

At
Lo *
o

P Cons Finat

CeMunicipia®
40004 aQ

RG/Ced Exir

Complemento

Tee embro

Piscais
Nome *
FUNDACAD VALEPARABANA DE ENSHO

Endersco *

PRACA CANDDO DEAS CASTLION, 116

Bairo

cENTRO

Contato

CHPICPF *

£0.191.244/0001:20

Hame. Page

Blqueass

F™

Leim Chri

Dase Wamtro

Home Terrt

Na tela a seguir preecha os seguintes dados:

Funciondrio: Verifique se o cliente cadastrado faz parte do quadro de funcionarios

o

12248720

Fan

105 qQ

s, Extag

easoTOmN2

Dasc Rogibo

Cod Segmento

Cod. CBO.

HrCacastro

Status: Informe o crédito para o cliente, nesse caso preencha com 00 — credito liberado

Setor Publ.: Verifique se o cliente é do setor Publico

Pert. PAA: Preencha com 2 — N3do (Pois ndo Pertence ao Programa de Aquisicdo de Alimentos)

TOTVS | Faturamento
Complementc do Cliente - Complementos

do Cliente

Dados Cadastrais

Funcioniri

2-mio

Dados Financeiros

St

90 - crecito iberade.

Dados Fiscals

Saiso £

000 @

Codlum 08 b oo SR Capam SUP cot. 0B it 1P
Q Q Q a
Outros
niegrada Selar Pt
2-180 2-tio
Saido comr Conta Adart Cants Eveota Part pak?
Q Q 2. Nio
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