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1. Digitação do Rateio na Entrada de Nota Fiscal 

Faça o processo de inclusão de Nota Fiscal de Entrada sem a necessidade digitar o centro de custo na linha 
do item. Antes de confirmar a inclusão, siga os passos abaixo para digitar o rateio. 

  
Será aberta a tela abaixo para digitação do rateio. 
Nessa tela temos duas possibilidades, digitar um rateio ou selecionar um rateio externo (já cadastrado no 
sistema). Abaixo será demonstrada as duas opções. 
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a. Digitação do Rateio Manual. 

Preencha os campos % Rat e C Custo, os campos Valor e C Contábil são preenchidos pelo sistema. 
Exemplo abaixo. 
Clique em Salvar. 

 
b. Selecionar um rateio Externo. 

Clique em Outras Ações -> Rat.Pre 
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 Clique no botão “?” para buscar o rateio desejado. 

 
 Selecione o rateio e clique em OK. 
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Clique em Ok na próxima tela. 

 
Será carregado na tela os dados do reteio selecionado conforme tela abaixo. 

 
Clique em Salvar. 
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Caso exista mais de um item na Nota Fiscal, será exibida a mensagem se deseja replicar o rateio para os 
demais itens da Nota Fiscal conforme imagem abaixo. Clique no botão Todos. 

 
Após isso pode-se confirmar a inclusão da Nota Fiscal. 


