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1. Objetivo

O Novo Fluxo de Compras auxilia na gestdao, controle e tomada de decisdo referente a area de
Compras da sua empresa.

A ferramenta permite adotar melhores estratégias para gerenciamento de solicitacées de compras
recebidas, além de entregar uma nova experiéncia na jornada de cotacdes. Ao longo dos meses,
outros processos de compras serdo modernizados e disponibilizados com o objetivo de simplificar
processos, otimizar o tempo das operagoes e agilizar as tarefas melhorando o seu dia a dia.

2. Triagem e Selegdo (Necessidade de Compra)

Para iniciar, acesse no menu lateral a op¢do Necessidade de Compra.

Abas de Status: As solicitacGes estdo organizadas em trés abas: Em aberto (sem pedido),
Parcialmente atendidas (pedido menor que o solicitado) e Atendidas (totalmente processadas).

Filtros: Utilize filtros por data de necessidade, cédigo de produto (com busca avangada via lupa) ou
a Busca Avangada para filtrar por Solicitante, Centro de Custo, Conta Contabil, entre outros.

Sele¢ao: Marque os itens desejados. O sistema possui um "carrinho" (botdo Registros
selecionados) que impede que o0 mesmo item seja adicionado a duas cotacGes simultaneas.

Iniciar: Com os itens selecionados, clique no botdo Iniciar cotagdo no canto inferior direito.

® Torvs MODULO DE SUPRIMENTOS

NECESSIDADE DE COMPRA

| A S ([ t Cédigod.. Desar.. 1y Descric.. 1 b. % o ey Q- AL Ay

000030 0002 PGC0000000017  REQUELAC ALIMENTOS 23/08/2

| o003t 0003 PGCO0DO000002  LAPIS MATERIALES. 23082 X 1000

Iniciar cotagio

Fechar manu
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& MODIWLO DE SUPRIMENTOS

NECESSIDADE DE COMPRA

B Soli. 1, hem. *, Coédigodopro. *y Descrigho_ 7y Deserigiog.. T, Data. f, Unid. *, Qua. T  Anex. t
000007 002 200
000007 0003 PC RUk00
004 100
000 X
=] |l onc ELASTICC MATERIAL ESCRI (
000007 007 FITA ADESIVA MATERIAL ESCRI. 19/08/2022 UN 1000
5 00007 0008 PGCOODD0OD00T TONER IMPRE MATERIAL ESCRI 19/08/2022
000007 0009 PGCO000000010 TECLADO USB ELETRONICOS 19/08/2022 UN 50.00
= Iniciar cotacio

2.1 Configuracao da Solicita¢ao de Cotagdo

Nesta etapa, vocé define as regras basicas do grupo de itens selecionados:

Campos Obrigatorios: Preencha o Apelido do grupo de cotagao (identificacdo interna) e o prazo
para Recebimento cotagao.

Dados de Entrega: O sistema sugere o endereco da empresa (tabela SM0), mas o campo é editavel,
permitindo que vocé altere a Razdo Social ou o endereco conforme a necessidade.

Observagoes por Item: Em "Produtos selecionados", vocé pode inserir instru¢des para o
fornecedor. Atengdo: Devido a limites técnicos, ndo utilize quebras de linha, barras invertidas (\) ou
aspas (‘ou").

Agrupamento: Itens idénticos (mesmo produto, conta contabil e data) serdo agrupados
automaticamente. Vocé verd um informativo azul (disclaimer) indicando os nimeros das
solicitagdes originais.

TOTVS | Compras

TOVA B Ao MISGL Puline | Admirakads  OUSAZESD | Grpe T |/ FasiSea P

® rorvs MODULO DE COMPRAS

® inido Necessidade de Comora tacs

¥ Necessidade de Compra . ~ ~
Solicitagdo de cotagao

B Cotagtes

Recobimento cotagio®

27/0672025 8

Informagdes de entrega

AVENIDA BRAZ LEME, 1631, conj- SANTANA - SAO PAULOYSP - CEP- 02013-050

Expandic Visusizagio - Produtos Selicitados v

Comonar -
Fechar menu —
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2.2 Selegdo de Fornecedores

O comportamento desta tela depende da configuracdo do sistema (MV_SELFOR):

e Com Parametro Ativo (S): Vocé pode navegar pelas abas Todos os fornecedores ou Ultimos
fornecedores (histérico de compras do item).

o Novos Fornecedores: Use o botdao Novo fornecedor para incluir participantes nao
cadastrados no Protheus (apenas Razao Social e E-mail sdo necessarios).

e Com Parametro Inativo (N): O sistema mostrara apenas os fornecedores que possuem a
amarragao Produto x Fornecedor pré-estabelecida. Nesta modalidade, ndo é possivel incluir novos

participantes.

Contatos: Cliqgue em Atualizar Contato se precisar ajustar quem receberd o e-mail sem sair do fluxo.

o Necessidade de Compra > Solicitacio de cotacio

Sele¢do de Fornecedores / Participantes

Todos os fornecedores

Mostrar detalhes ‘ | Atusiizar contatos

@wns  Necessidade de Compea Solicitacss de cotacio Selegdn de Fornecedores

Uttimos fomecedares

Crdenagio

Selecdo de Fornecedores / Participantes

Todos os fornecedores

i

Mostrar detalhes | | Atualizar contatos
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Atualizar contatos

E-mad

‘ 945524485 |I:hpspauc.!na\_?cr“aﬂwm

(= e
N\

-/

©wws  Necessidade de Compra > Solicitacio de cotaghio > Seleg

@ Selec3o de Fornecedores / Participantes

E Codigo fornecedor Loja
B 00011 o1

CNPJ E-mail ooD Teiefone

Mostrar detalhes ] I Atualizar contatos

(] UPGRADE COMERCIO E INDUSTRIA LTDA

Codigo fornecedor Loja CNPY E-mail oobD Telefone

00012 01 25043 665/0001-03

Mostrar detalhes ] I Atualizar contatos

Carregar mais resultados

[

Ul

2.3 Anexos e Envio de Workflow
Apds clicar em Gerar Cotagdo, uma janela final serd aberta:

e Anexos: Vocé deve anexar manualmente os documentos que deseja enviar. Importante: Arquivos
anexados anteriormente na Solicitagdo de Compra original ndo sdo transferidos automaticamente
para evitar o envio de dados internos confidenciais.

o Formatos permitidos: PDF, DOC/DOCX, XLS/XLSX, CSV, TXT, imagens (PNG, JPG, BMP, etc.),
XML e compactados (ZIP, RAR).

e  Workflow: Selecione "Sim" em Enviar cota¢ao por e-mail ao fornecedor?.

Condigoes de Pagamento: Vocé pode escolher quais condi¢cdes de pagamento o fornecedor podera
selecionar. Se ndo escolher manualmente, o sistema enviara todas as que estiverem marcadas com

Adic WF NFC = Sim no cadastro.
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Cotagao 000338 Finalizada
o cn

Anexar arquivos

@ MsP-Protheus PGC <o D fr o+ i
@ onin v
Solicitagdo de Cotagéo 000330
Fomecedor 00008 01 - ALPHA PAPELARIA COMERCIO E INDUSTRIALTD
Emissio 28/03'2024
CNPJ
Clienle TOTWS 5P
CNPJ 5680033800014
Enderego AV. BRAZ LEME, 1631
CEP 02013050
FONE 11 33334508
Mensagem Solic cotagio para os. i itens.
30 Un Medida Quantidade Necessidade
MOUSE USBE UN 50 26/03/2024
TECLADO USE UN 0 26/03/2024
MONITOR UN 0 26032024
CABO HDMI UN 50 26/03/2024

Cligue aqui para preencher o formulério da Cotagéo

Solicitagdo de Cotagdo 000148 Proposta 01

Fornecedor D000 01 - FORNECEDOR ACD 10
Emssan LR T e

=) ATST1ISB000TT

Chonin TOTYS 54

Ehal 104G 0 - sl BELOI HOR

[="0) S34B5T15000006

Engesen A BRAZ LENE, 1831

CEP 01259030

FONE SN 2000TE

Solicitamos cotagio para o8 seguintes itens

MOUSE SEU FI0 N 0008
TECLADS #EMT2 SEM FIO N 0008 [rzrerranas o o o 00000 ) 000 [ 000 |Comden v

Frete e entrega

Tige de Frats | CIF - Estimativa de Ertrega (diss itsis] 7 | Vialor do Frebe [z, 0 Valor da Deapess [ 00 Walar da Sagurs 000

Pagamento

Total a Pagar: | 3500 00 fnmlﬂdl’lﬂm'l Moeda DOLAR - Tava da Moeda- .01[110 Validade da proposta |4z fre/ sasa 5|
Replicar Salvar
Data I Pttner I raseunho I
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2.4 Compra Centralizada (Se aplicavel)
Se precisar processar demandas de outras filiais, utilize o botdao Compra centralizada.

e AssolicitagOes transferidas para a sua filial (centralizadora) aparecerdo na lista de necessidade com
status disponivel.

A geracao do pedido de compra final dependera do parametro MV_COTFIAP, que define se o pedido
serd emitido na filial de origem (E) ou na centralizadora (C)

(=) toue Fluxs de Compras [02.6.0002] ®  Solicitagso de Compras [02.6.0002] @

TOTVS | Compras TOTVS Eowcocionsl MSSQLP23I  Adminiskndor 20052024 Gups TOTVS | (i BELOHOR X
@mns | MODULO DE SUFRIMENTOS
& | COMPRA CENTRALIZADA =2
-4
DM GCT. comMonoo PRODU.. 200 10.00
B DM. GCT.  COMO0OO. PRODU.  20/0.. 1000 DM..
DM.  GCT. COMOD0O..  PRODU.. 2070 5.00
O o co GCTO01 GCTOO1  06/0 1000
[] om SC11 PPROOL PRODU.. 08/ 10.00
O om 5C21 GCTO01 GCTO01 06/0 10.00
O om scx PDX001 PRODU.. 08/ 1000
[0 obprR. o000,  ESTSEOOC.. PRODU. 010 10.00 e
B
R 1an.
= [ Fegitos sahcionaon:2

3. Acesso e Gestao de Propostas

Para iniciar, acesse a opgdo Cotagdes para visualizar a listagem de todas as solicitagdes. As cotagbes podem
ser localizadas por cddigo, apelido ou status (Pendente, Pronto para analisar, Em analise ou Finalizada).

Atualizagao de Valores: Ao clicar em Editar, vocé vera os fornecedores participantes. Se o fornecedor
responder via Workflow, os valores s&o atualizados automaticamente. Caso contrario, selecione o fornecedor e
clique em Editar para inserir os dados manualmente.

Campos Obrigatérios: Para salvar qualquer atualizagdo manual, o preenchimento da Condi¢do de
Pagamento é obrigatorio.

Calculo de Impostos: Através de Outras agbes > Calcular impostos, o sistema realiza o calculo com base na
TES do produto e configuragdes fiscais, somando-0s ao valor total para visualizagao.
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Gwm MODULO DE SUPRIMENTOS

®  COTAGOES
4
L B .
@
A
A\ -
Status Ty Nu... ?, Apeli. T, Data.. T Q. * Q. T, Prop. T, Prop. T, An. - Nome. T
Perdents. 000075 PGCANQ_O 31012020 2 2 0 0 RENANMAR
[ PGCANQ.G.  28/02/2029 1 1 1 0 RENANMAR
Ferdente 000081 NFCA020_ 27/02/2050 2 0 0 JUAN
‘Fendente 000082 NFCAD20 27/02/2050 2 2 [v] 0 JUAN
[ R FCA020 27/02/2050 2 2 1 0 JUAN
L NFCAO20 270022050 2 2 1 0 JUAN
G 00c0ss NFCAD20 270022050 2 2 JUAN
=
Feodente 000095 NFCAD20_ 2700202050 2 2 0 0 JUAN

Completa (E-mail) CARIOCA COMERCIO E INDUSTRIA LTDA - PROPOSTA 01

Cédigo fornecedor Loja CNP) Moeda Total da cotagio Itens
00011 01 REAL 350000 pendentes

e

# Editar

Exibir histdrico de propostas

4. Analise de Cotacao

Uma cotacdo sé pode ser analisada quando possuir o status Pronto para Analisar. Existem dois métodos
principais:

e Analise por Proposta: Utilizada para comparar fornecedores como um todo através de cards. E
possivel ordenar as propostas por melhor preco (com ou sem impostos), menor prazo ou melhor
nota.

Andlise por Item: Permite selecionar vencedores diferentes para cada item da cotagdo. O sistema
marca automaticamente o melhor pre¢o com base na férmula: ((valor unitario + frete + seguro +
despesa) - desconto).

®wm  MODULO DE SUPRIMENTOS

COTACOES

=4
® @
Status 7y Nu. T  Apeli. T, Data.. % Q. T Qu@. T Pop. T, Pop. f, An. Ty Nome. T
S paa sl TEE el
‘Perdenie: 000330 NFORMATI 4 0 0 ADMINISTR
@ 00033 PAPELARIA 26/04/2024 3 4 3 0 ADMINISTR
G 00032 MATERIALL.  30/04/2024 4 3 3 0 ADMINISTR
Editar
® Ansksaf (BmaiadN RWSREW 30042024 2 2 2 0 ADMIN
8 Excluir (Elhizadi) 000335 TESTE2503  30/04/2024 6 1 1 0 ADMINISTR
3 Anexse srquivos (N 0003 2503 30/04/2024 6 1 1 0 ADMINISTR
[ R MATERIAL .. 31052024 6 B 3 0 ) ADMINISTR
= ’
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P MODULD DE SUPTIMENTOS

@ Cotsches » Andlise da

F  Andlise da cotacdo - 000338
B

Mupa da eotaciia

Par Proposts Complets Por Item
Ordenar por:

Ml

c0 58

Meior prego sem imposios

Mence praz
Mehor nota [+]
ALPHA PAPELARIA COMERCIO E INDUSTRIA LTD CARIOCA COMERCIO E INDUSTRIA LTDA CLIPS PAPELARLA COMERCIO E INDUSTRIA LTD
— oL
anues = 0
Total sem impostos Total Frete Tetal sem impastos Tutal Frete Total sem impostes Totail Frete
312000 000 350000 10000 377200 000
Total com Impasios e — Tetsl com Impostos Frazo de entrega Tatal com Impostos Prazn de entrega
312000 0 Dias 3,500.00 10 Dias 377200 10 Dias
- Dxtales Drtalbes [
Bum  MODULD DE SUPRIMENTOS A
R | Cotaches * Andlise dacotagio
¥ Andlise da cotagdo - 000339
Maca da cotagio v
Por Proposta Complets Por hem
.
Q
Cédigo do procuno Descrigio do preduto Item Unidade de medida Quastidade Salge Média unidade Media total
PGCO0DOOD000L CAMETA D001 [} 20.00 20000 32 BLEAD
Exibir formecedares
Tem Uniclate di mdica Quisiticlade Sadite 3 Mibdia total
= 0002 o 5000 5000 158 146751

Formalizar a cotagao

Clesaja confmar 2 analiss & gerar BOCUMENtos Com 0 vencedares selecionados™
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Emm MODULD DE SUPRIMENTOS

fil  Cotagbes * Andllss dacotage * Formalzagio

¥ Formalizagio da proposta - 000338

B
Walor |F Descontos Tt Frete Totl i cotacio
000 000
&
Chdigo doprodute. 1, Descricho do produte #3 Unidade de medids 1, Quantidade 1, Total item
PGCOMO000002 LARIS ¥ 2000 0
GO0 | LU0

Iy
rd
\s

4.1 Ferramentas de Decisdo e Negociacao

Mapa da Cotacdo: Oferece uma visdo organizada de Item vs. Fornecedor, permitindo a exportacao
dos dados para arquivos .xls (Excel).

Andlise da cotagdo - 000339

CARIOCA COMERCIO E INDUSTRIA LTDA ALFH& PAF COMERCIO E INDUSTRIA

Total dn cotacso: 275500 478800 .

Historico de Compras: Exibe pedidos anteriores relacionados ao produto ou fornecedor para
auxiliar na negociagao.

(%) oo Flusxo de Comgras (02.9.0002

roTvS | Compras TOTVS Edusacional MSSOL P2410bm_rest INOSP025 | Gago Totvs 1/ Fllal Belo Hor | X

@ MODULD DE COMPRAS
Cotagbes Andlise da cotagao

Andlise da cotagdo - 000169

Histdrico de Compras ~

s 000001 00 TESTE IT

Primeira Compra Uttima Compra

02/02/2015 15/04/20256

Maior Atraso (dias) Mota do Fomecedor

483

~ 5] rd]

Novas Propostas: Caso queira manter um histérico de negocia¢des, vocé pode gerar uma Nova
proposta (Manual ou via Workflow), optando por manter ou ndo os valores da versdo anterior.
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4.2 Gestao de Participantes e Fornecedores

Novos Participantes: E possivel incluir novos fornecedores durante a edicdo da cotacdo, a menos
gue ela tenha sido gerada com a regra de amarracgdo de produto x fornecedor ativa.

Novos Participantes: E possivel incluir novos fornecedores durante a edicdo da cotacdo, a menos
gue ela tenha sido gerada com a regra de amarragao de produto x fornecedor ativa.

Guwnn MODULO DE SUPRIMENTOS A

@ | Cotaches » Fditar cotagio
=) -
EDITAR COTACAQO - 000338
N G [ gy | ([

Fornecedores Nao Cadastrados: S3o identificados como "Fornecedor ndo cadastrado". Caso
vengam a cotacgdo, o sistema exigira o preenchimento completo dos dados cadastrais, financeiros e
fiscais antes de permitir a geragao do pedido.

Desqualificagdo: Se precisar retirar um fornecedor da analise, utilize a op¢do Desqualificar,
inserindo uma justificativa.

Desgualificar fornecedor

Deseia desrualficar este fomacedor”

Observagic

Av. Shishima Hifumi, 2911 - 12244-000
Sao José dos Campos — SP
www.univap.br



FUNDAGAO
/—VALEPARAIBANA
DE ENSINO

4.3 Finalizagcdao e Documentos

Formalizagao: Apds escolher o vencedor, clique em Gerar e defina se o documento final serd um
Pedido de Compra ou um Contrato.

Justificativa de Compra: O sistema exige obrigatoriamente uma justificativa caso vocé escolha um
fornecedor que ndo apresente o melhor preco calculado.

Atendimento Parcial: Se a quantidade comprada for menor que o saldo disponivel, a cotacado
assume o status Atendido Parcialmente. Nesse caso, a analise por proposta é bloqueada, e vocé
deve concluir o saldo restante através da analise por item.

Exclusao e Reabertura: Cotagdes finalizadas ou em anadlise ndo podem ser excluidas. Para reabrir
um processo finalizado, deve-se ativar o parametro MV_PCEXCOT e excluir o pedido ou contrato
gerado.

5. Recursos Adicionais

Anexos: Identificados por um icone de clipe, os anexos sdo vinculados a cotacao geral, permitindo
download e inclusdo de novos arquivos a qualquer momento.

Remover Itens: Se um produto ndo for mais necessario, vocé pode usar a op¢do Remover dentro da
tela de edi¢do para exclui-lo definitivamente daquela cotagao.

6. FAQ
1. Regras de Interface e Validagao

e Como funciona a validacdo por "Grupo de Produto"?

Ao ativar o interruptor "Validar Grupo de Produto?", o sistema garante que vocé ndao misture
produtos de grupos diferentes na mesma cotacéo. Ele utiliza o grupo do primeiro item selecionado
como base. Se um item nao tiver grupo definido, o sistema s6 permitira selecionar outros itens
também sem grupo.

e O que acontece se eu tentar adicionar o mesmo item de solicitacdo a duas cotagdes?

O sistema possui uma trava de seguranca. Se vocé tentar adicionar ao seu "carrinho" um item que
ja foi selecionado anteriormente (mesmo que por outro usuario ou em outra sessdo), um alerta
serd exibido informando que o item ja estd em uso.

e Como funciona o contador de registros na tela de Necessidade de Compra? Acima da tabela de
solicitagBes, existe um contador que mostra a quantidade de solicita¢Ges ja carregadas (pela
rolagem infinita) em relacdo ao total de solicitacGes a serem listadas, facilitando o controle visual
do volume de trabalho.
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2. Detalhes Técnicos de Enderego e Observagoes

e Como o sistema compde o endereco de entrega automaticamente?

O sistema busca os dados da tabela de empresas (SMO0). A ordem de apresentacao é: Endereco de
Entrega (MO_ENDENT) - Bairro (MO_BAIRENT) - Cidade (MO_CIDENT) - Estado (MO_ESTENT).

e Por que o campo de CEP as vezes aparece apenas com hifens?

Isso ocorre por uma questdo de legado. Para ambientes atualizados, a informagdo do CEP j4 esta
inclusa no campo de endereco editavel. O campo de CEP separado permanece com hifens apenas
para evitar redundancia, mas pode ser relevante para sistemas que ainda ndo migraram totalmente
para o novo layout.

e Por que ndo posso usar aspas ou barras nas observacées do item?

Esses caracteres (\, ', " e quebras de linha) sdo restritos devido a limitagdes técnicas do motor de
Workflow, que podem causar erros no processamento ou na exibicdo do e-mail para o fornecedor.

3. Experiéncia do Fornecedor e Workflow

e Como o fornecedor pode agilizar o preenchimento das datas de entrega?

No formulario externo, o fornecedor pode preencher a data de entrega no primeiro item e clicar no
botdo "Replicar data". Isso copiard automaticamente essa data para todos os outros itens da
cotagao.

e Por que alguns caracteres aparecem "estranhos" no assunto do e-mail no Outlook?
Isso é uma limitagdo conhecida do Outlook em determinados modos de visualizacdo (como o modo
compacto ou de multiplas linhas). Embora o contetddo do e-mail esteja correto, a visualizagdo
prévia da linha pode apresentar falhas em letras acentuadas devido a forma como o programa
processa sistemas informatizados.

e Posso baixar os anexos originais da Solicitacdo de Compra para conferéncia?
Sim. Na tela de Necessidade de Compra, se houver um icone de clipe, vocé pode clicar nele para
abrir uma lista e clicar em "Baixar anexo" para realizar o download para sua maquina antes de
decidir o que enviar ao fornecedor.

4. Gestdo de Compras Centralizadas

e O que acontece com a solicitacdo original na filial de origem apds a centralizagdo?
A solicitacdo na filial de origem é "zerada" e seu status muda para roxo, indicando que ela foi
transferida para uma filial centralizadora.

e Na compra centralizada, posso alterar as quantidades solicitadas?
Ndo. Em processos de compra centralizada, o sistema nao permite inserir uma quantidade
disponivel diferente da quantidade solicitada originalmente pela filial de origem.

5. Configuracdes de Fornecedores e Contatos

e E possivel enviar o Workflow para mais de um e-mail do mesmo fornecedor?
Sim. O novo cadastro de Contatos x Fornecedores permite vincular diversos contatos a um Unico
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fornecedor. Todos que estiverem com o campo "Env WF NFC?" = Sim receberdo o e-mail
automaticamente.

A partir de quando a funcionalidade de selecionar condi¢des de pagamento especificas ficou
disponivel?

Esta funcionalidade técnica de selecionar quais condicdes enviar no Workflow foi liberada a partir
da expedicdo continua de 05/04/2024

6. Atualizagao e Edi¢ao de Propostas

Como as cotacdes sdo atualizadas no sistema?

A atualizacdo pode ocorrer de duas formas: automaticamente, caso o fornecedor responda via
Workflow preenchendo o formuldrio externo, ou manualmente, onde o comprador seleciona o
fornecedor na lista de participantes e clica em "Editar".

Existe algum campo obrigatdrio para salvar a atualizacdo de uma cotagdo?

Sim. O preenchimento da Condicdo de pagamento é obrigatdrio para que a atualizacdo da cotacdo
seja salva.

Como funciona o uso de Tabelas de Pre¢o?

O comprador pode preencher os precos unitarios automaticamente digitando o cddigo da tabela
no campo "C8_CODTAB" ou acessando Outras acGes > Tabela de prego. Para ambos os casos, é
necessario que exista o vinculo prévio entre o Produto e o Fornecedor no cadastro.

E possivel incluir um fornecedor que ainda ndo esta cadastrado no Protheus?

Sim. O sistema permite adicionar fornecedores ndo cadastrados (informando apenas a Razdo
Social), que serdo identificados com a tag "Fornecedor ndo cadastrado". No entanto, caso ele venca
a cotacdo, sera exigido o cadastro completo (dados cadastrais, administrativos, financeiros e fiscais)
antes da geragao do Pedido de Compra.

2. Andlise e Sele¢ao de Vencedores

Quais os requisitos para iniciar a analise de uma cotagdo?

A cotagdo deve estar com o status "Pronto para Analisar". Para a andlise por proposta, é necessario
gue pelo menos um fornecedor tenha a proposta com status "Completa".

Qual a diferenca entre a Analise por Proposta e a Andlise por Item?

A Andlise por Proposta compara os fornecedores como um todo através de cards, permitindo
ordenar por melhor preco, prazo ou nota. A Analise por Item permite escolher vencedores
diferentes para cada produto individualmente, facilitando a compra fracionada entre multiplos
parceiros.

Como o sistema calcula automaticamente o "Melhor Precgo"?
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O célculo segue a formula técnica: ((valor unitario + valor frete + valor seguro + valor despesa) -
(valor desconto)). Na analise por item, o sistema ja marca automaticamente o fornecedor que
atende a este critério.

e 0O que acontece se eu escolher um fornecedor que ndo tem o melhor prego?

O sistema permite a escolha, mas exibira obrigatoriamente um campo para que o comprador insira
uma justificativa para a escolha.

3. Gestao de Status e Atendimento Parcial

e 0O que significa o status "Atendido Parcialmente"?

Este status ocorre quando o comprador gera um pedido ou contrato com uma quantidade inferior
ao saldo total da cotacdo. Quando isso acontece, a cotacdo permanece aberta para que o saldo
restante seja comprado posteriormente, mas a analise por proposta fica inativa, permitindo apenas
a analise por item.

e Posso reabrir uma cotacdo que ja foi finalizada?

Sim. Para reabrir, é necessario ativar o parametro MV_PCEXCOT e realizar a exclusdo do Pedido de
Compra ou Contrato que foi gerado a partir dela.

e Como identificar os status das propostas individuais?

As propostas possuem tags informativas: Pendente (sem valores), Parcial (alguns itens
preenchidos), Completa (todos os itens preenchidos), Desqualificada, Recusada ou Ndo atende
(sem estoque ou ndo vende).

4. Impostos, Descontos e Anexos

e Como o sistema realiza o cdlculo de impostos na cotagdao?

O célculo é baseado na TES (campo B1_TE) do produto e nas configuragdes fiscais do fornecedor. O
usuadrio deve clicar em Outras agdes > Calcular impostos para visualizar os valores, que ndo podem
ser alterados manualmente.

e Como funcionam os descontos globais e por item?

O desconto por item aplica-se individualmente a cada produto selecionado. Ja o desconto global
pode ser informado por valor ou porcentagem e sera rateado proporcionalmente entre todos os
itens da proposta.

e Onde posso gerenciar os anexos da cotacao?

Na listagem de cotac¢des, um icone de clipe identifica a presenca de arquivos. E possivel realizar o
download, exclusdo ou adi¢ao de novos anexos, lembrando que eles podem estar vinculados a
cotacgdo geral ou a fornecedores especificos.

5. Ferramentas de Apoio
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e O que é o Mapa da Cotagdo?

E uma grade comparativa simplificada de Item vs. Fornecedor que permite identificar rapidamente
as op¢oes mais competitivas. Os dados desse mapa podem ser exportados para um arquivo .xls
(Excel).

e Como funciona o Histérico de Compras?

A ferramenta centraliza pedidos e movimentacdes anteriores do produto ou fornecedor. Caso um
filtro especifico por produto ou fornecedor ndo retorne resultados, o sistema exibe todos os
registros disponiveis da cotacao atual para garantir que o comprador tenha dados para
comparacao.
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